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1. Elézmény

A 18/SZAB/2015 ikt.sz. KAPOS HOLDING Zrt Kézzétételi Szabalyzata 2015.11.01-t61 hata-
lyos, amely vonatkozik a KAPOS HOLDING Zrt leanyvallalataira, tobbek kozott a KAVIZ
Kft-re.

Ezen szabalyzat IV. rész Kozérdekii adatszolgattatas 10. pontja "Kozérdekit adatok igényiésé-
nek teljesitése” tartalmazza a kozérdekl adatok megismerésére iranyuls igények teljesitésé-
nek rendjét.

E szabalyzaton tul tételesen meghatarozasra kertil a K6zérdekl adatok megismerésére iranyu-
16 igények teljesitésének rendjét rogzitd szabélyzat, céliranyosan a KAVIZ Kft vonatkozasa-
ban.

2. Ervényességi tartomany

A szabélyzat a jovahagyas napjatol érvényes a KAVIZ Kfi-nél.

3. A szabilyzat célja
A kozérdekii adatok megismerésére irAnyulé igények intézésének rendjének meghatarozasa.

A kozérdekii adatot — a 2011, evi CXII. térvényben foglalt kivételekkel — erre iranyuld igény
alapjan barki megismerheti. Mindezek kézben azonban meg kell 6rizni a KAVIZ Kft iizleti
titkait, amelyek nyilvédnossagra keriilése a tarsasdg jogszerl pénziigyi, gazdasagi vagy piaci
érdekeit sértené.

4. Fogalmak

Kizérdekii adat:

Az allami vagy helyi 6nkormanyzati feladatot, valamint jogszabalyban meghatirozott egyéb
kozfeladatot ellatd szerv vagy személy kezelésében 1évd és tevékenységére vonatkozé vagy
kozfeladaténak ellatdséval osszefliggésben keletkezett, a személyes adat fogalma ald nem eso,
barmilyen modon vagy forméban régzitett informacié vagy ismeret, fiiggetlentil kezelésének
modjatol, onallé vagy gylijteményes jellegét6l, igy kiilondsen a hataskérre, illetékességre,
szervezeti felépitésre, szakmai tevékenységre, annak eredményességére is kiterjedd értékelé-
sére, a birtokolt adatfajtikra és a mikadést szabdlyozé jogszabalyokra, valamint a gazdalko-
désra, a megkotott szerzédésekre vonatkozd adat.

Adatkezelo:

Az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkezd szervezet, aki
vagy amely Onélloan vagy masokkal egyiitt az adatok kezelésének céljat meghatarozza, az
adatkezelésre (beleértve a felhasznalt eszkozt) vonatkozo dontéseket meghozza és végrehajtja,
vagy az altala megbizott adatfeldolgozdval végrehajtatia.
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Igénylo:
Természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkezé szervezet.

5. Az igénylés modja és feltételei

A kozérdekii adat megismerésére személyesen, irdsban vagy elekironikus tton barki igényt
nyujthat be. Az igényt minden esetben irasban kell benyijtani, a KAVIZ Kft. széban nem
fogad el kozérdeki adat megismerésére vonatkozd igényt.

Adatigényléshez az adatigényld személyes adatai minden esetben sziikségesek, melyek alap-
jan kertll kiallitasra a masolatkészitésért megallapitott koltségtérités megfizetéséhez szitkséges
szamla. 1génylés alapjan torténéd adatszolgaltatas esetén az adatigényld személyes adatai csak
annyiban kezelhetok, amennyiben az az igény teljesitéséhez — beleértve az esetleges koltségek
megfizetését is - elengedhetetleniil sziikséges.

Amennyiben az adatigénylés nem egyértelmi a KAVIZ Kft irasban kéri az igénylot az igény
pontositasara.

Az igénylés modjai:

- Személyesen: KAVIZ Kft iigyfélszolgalatan: 7400 Kaposvar, Achim Andras utca 2.

- lIrasban:

o levelezési cim: KAVIZ Kaposvari Viz- és Csatornamii Kft. 7400 Kaposvar, Achim
Andras utca 2.

e clektronikus fevélcim: upvielszolpalat@kaviz hu

6. Az igénylés soran alkalmazandé eljarasi szabalyok
A KAVIZ Kft-hez érkezé személyes és kozérdekii adat megismerése iranti irdsos kérelmeket
a titkarsagra kell tovabbitani, az iratkezelési szabalyok betartasaval. A személyesen megjele-

nd igényloket a tikarsagra kell kisérni, a telefonon torténd igénybejelentés nem lehetséges.

Az igény teljesitését a tarsasdg 15 napon beliil teszi meg, az indoklassal ellatott elutasitast
pedig 8 napon beliil kteles megadni.

Jelentbs terjedelmd, illetve nagyszamu adatra vonatkozo igénylés esetén a hataridd legfeljebb
egy alkalommal 15 nappal meghosszabbithaté, melyrél az igénylét irasban tdjékoztatja a
KAVIZ Kft.

Az elutasitott kérelmekrol, valamint az elutasitasok indokairdl az adatkezelé nyilvantartast
vezel €s az abban foglaltakro]l minden évben januar 31-éig tajékoztatja a Hatésagot (NATH).

Az igényt és annak teljesiilésének adatait régziti a megbizott adatvédelmi felelds.
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Az igény teljesitése soran a kért adatokat a KAVIZ Kft belsé rendszerében meglévl és tarolt
modon kell rendelkezésre bocsatani. Az adatot tilos szerkeszteni, atalakitani, értelmezni, for-
mdzni, 4j adatbazist kialakitani, még az igényld kérése ellenére is.

A rendérség vagy mas hatosag halaszthatatlan nyomozas cselekmény foganatositasa esetén
hatarozattal azonnali hatallyal igényelhet adatot (specidlisan képfelvételt, de mas adatot is).
Ezt azonnali hatallyal a tarsasdg koteles rendelkezésre bocsatani azzal, hogy az atadas tényét
az atvevovel atadas-atvételi jegyzokonyvben alairassal el kell ismertetni. A megbizott adatvé-
delmi felelés az igény teljesitése soran kételes atvizsgélni a kiadand6 adatokat. A bejelentett
igény teljesitése az igényld részére papir alapon t6rténik.

A kozérdekil adat megismerése irant benyajtott igény teljesitése soran az adatokrél készitett
masolatért a 301/2016. (1X.30.) Korm. rendelet 1.§ szerinti dijat kell fizetni.

http://www.kozerdekuadatok.hu/kaviz kil/tevekenvsegre mukodesre vonatkozo adatok/kozs
zolgaltatasok. html

7. Az igény megtagadasa, jogorvoslat

Az igény teljesitésének megtagadasarol és indokair6l, valamint az igényl6t a vonatkozé jog-
szabaly alapjan megilleté jogorvoslati lehetéségekrol valo tajékoztatassal egyiitt § napon beliil
irasban értesiteni kell.

Az igényld kérelmének megtagadasa esetén tdjékoztatni kell, hogy a kozérdekii adatra vonat-
kozo6 kérelem elutasitasa miatt birosaghoz, tovabba a Nemzeti Adatvédelmi és Informaciosza-

badsdg Hatdsaghoz (1024 Budapest, Szilagyi Erzsébet fasor 22/C.) fordulhat a megtagadas
kézhezvételétdl szamitott 15 napon beliil.

8. Melléklet

- KAPOS HOLDING Zrt. és tagvallalatai “Ko6zzétételi Szabélyzata” (18/SZAB/2015).
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L Altalinos rendelkezések

1. Szabdlyzat célja

(1) Szabalyozni, hogy a KAPOS HOLDING Zrt. és tagvallalatai (tovabbiakban: Cégcsoport)
sajdt szervezetiikon beliil miként tegyenek eleget a kiztulajdonban 4116 gazdasagi tarsasagok
takarékosabb miik6désérol szol6 2009, évi CXXIL. térvénybdl, az informacios dnrendelkezési
jogrél és az informéaciészabadsagrél s2616 2011. évi CXTI. tdrvénybdl, és a kozbeszerzésekrdl
sz6l6 2011. évi CVIIL torvény rendelkezéseibdl eredd kotelezettségeinek. Meghatirozza a
kozzétételre keriild kozérdekti és kozérdekbdl nyilvanos adatoknak és az adatszolgaltatasért
felelosoknek a korét, a kozzétételi eljérast, tovabbd a kozérdekli adatok megismerésére
iranyulo igények teljesitésének rendjét.

2. Szabilyzat hatdlya

(1) A Szabdlyzat hatdrozza meg a www.kaposholding.hu honlapon valo kdzzététel szervezési

és tgyviteli feladatait.

(2) A Szabalyzat személyi hatdlya kizar6lag a Cégesoport tagvéllalataira, azok

munkavéllaléira, targyi hatdlya a Cégcsoport altal kezelt kdzérdekii vagy kozérdekbol

nyilvanos adatokra valamint a Cégcsoport honlapjain val6 kdzzétételre vonatkozik.

3. Fogalom meghatirozisok

1. E Szabalyzat alkalmazdsiban kizszolgiltaté a szabalyzat szempontjabol: Kaposvéri
Tomegkozlekedési Zrt, KAVIZ Kft., DDH Nonprofit Kft., Kaposvéri Vagyonkezelé Zrt.

2, adatkezelés: az alkalmazott eljdrastél figgetleniil az adatokon végzett barmely miivelet

vagy a miiveletek Osszessége, igy kiilondsen gyujtése, felvétele, rogzitése, rendszerezése,

téroldsa, megvaltoztatésa, felhasznaldsa, lekérdezése, tovabbitasa, nyilvanossagra hozatala,

Osszehangoliasa vagy Osszekapcsoldsa, zérolasa, tOrlése és megsemmisitése, valamint az

adatok tovabbi felhaszndldsinak megakaddlyozisa, fénykép-, hang- vagy képfelvétel

készitése, valamint a személy azonositdsira alkalmas fizikai jellemzok (pl. ujj- vagy

tenyérnyomat, DNS-minta, iriszkép) rgzitése;

3. adatkezelé: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem

rendelkezd szervezet, aki vagy amely 6nalléan vagy masokkal egyiitt az adatok kezelésének

céljat meghatarozza, az adatkezelésre (beleértve a felhasznalt eszkézt) vonatkozé dontéseket

meghozza és végrehajtja, vagy az adatfeldolgozoval végrehajtatia;

4. adatfelelds: az a kozfeladatol ellatd szerv, amely az elektronikus tdton kételezden

kozzéteendt kozérdekt adatot eldéllitotta, illetve amelynek a milk6dése sordn ez az adat

keletkezett;

5. kizérdekii adat: az dllami vagy helyi dnkormdanyzati feladatot, valamint jogszabalyban

meghatarozott egyéb kozfeladatot ellaté szerv vagy személy kezelésében lévd ¢és

tevékenységére vonatkozé vagy kozfeladatanak ellatisaval Osszefiiggésben keletkezett, a

személyes adat fogalma al4 nem esd, barmilyen médon vagy formdban rogzitett informacio

vagy ismeret, fliggetlentil kezelésének modjatél, 6nallé vagy gyiijteményes jellegétdl, igy

kiildndsen a hataskorre, illetékességre, szervezeti felépitésre, szakmai tevékenységre, annak

credményességére is kiterjedd ért¢kelésére, a birtokolt adatfajtikra és a mitkddést szabalyozé

jogszabélyokra, valamint a gazdalkod4sra, a megkotott szerz6désekre vonatkozd adat;

6. kdzérdekbdl nyilvinos adat: a kozérdeklt adat fogalma ald nem tartozdé minden olyan

adat, amelynek nyilvdnossigra hozatalat, megismerhet6ségét vagy hozzaférhetévé tételét a

térvény kozérdekbol elrendeli;

7. kéztulajdonban 306 gazdasagi tarsasig: az a gazdaségl térsasdg, amelyben a Magyar

Allam, helyi 8nkorményzat, a helyi 6nkormanyzat jogi személyiséggel rendelkez6 tirsuldsa,
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tobbcéld kistérségi trsulds, fejlesztési tandcs, nemzetiségi Onkorményzat, nemzetiségi
dnkorményzat jogi személyiségli tarsulasa, koltségvetési szerv vagy kozalapitvany kiilon-
killon vagy egyuttesen szamitva tSbbségi befolydssal rendelkezik,

8. kiizzététel: az informiciés Onrendelkezési jogrél és az informicidszabadsdgrol szolo
torvényben meghatarozott elektronikus kizzététel.

Szabilyzatban szereplé jogszabilyok réviditése:

9. Infotv: az informdcios dnrendelkezési jogrol és az informacioszabadsagrél szoloé 2011, évi
CXIL. térvény

10. Kbtv: a kbzbeszerzésekrdl 52016 2011, évi CVIIL tbrvény

11.  Kgtm: a kdztulajdonban all6 gazdasagi tarsasidgok takarékosabb miikdésérél sz6lo
2009. évi CXXIL. térvény

12.  Mt: a Munka Torvénykonyvérdl szolo 2012. évi L. térvény

13.  Ptk.: a Polgari Torvénykonyvrdl sz616 2013. évi V. térvény

II. Kézérdekii adatok kozzététele

4. Kozérdekii adatok kizzététele és a kizbeszerzési- és beszerzési eljarasokhoz
kapcsolédoé kozzététel

(1) Az adatkezeld a feladatktrébe tartozd tigyekben koteles elésegiteni és biztositani a
kézvélemény tdjékoztatasat.

A Kbtv. vonatkoz6 rendelkezései alapjan az adatkezeld koteles a kdvetkezt adatokat,
dokumentumokat a honlapon kézzétenni:

a) a kozbeszerzési tervét, valamint annak modositasat,

b) az adatkezeld dltal megktbtt in-house szerzddéseit

¢) az eldzetes vitarendezéssel kapcsolatosan benytjtott kérelmet,

d) a kozbeszerzési eljaras kapcsén indult jogorvoslati eljérds vonatkozasiban:

da) a jogorvoslati kérelemnek a kérelemmel érintett eljaras megnevezésére, targyara, tigyfelek
megnevezésére €s a kérelem Kozbeszerzési Hatésaghoz tdrténd megérkezésének iddpontjdra
vonatkozo6 adatait,

db) a Kézbeszerzési Dontdbizottsag szerzb6dés megkstését engedélyezd végzését,

¢) kbzbeszerzési eljards alapjan megkotott szerzodéseit (targyat, felek nevét, szerzédés
értékét, hatdrozott iddre kotott szerz8dés esetén annak idotartaméra vonatkozo adatokat
valamint az emlitett adatok valtozisat)

f) a szerzddés teljesitésére vonatkozé adatokat: a kozbeszerzési eljérdst megindité
hirdetményre hivatkozas, a felek megnevezése, azt, hogy a teljesités szerzédésszerii volt-e, a
szerz6dés teljesitésének az ajénlatkérs altal elismert idOpontjat, ellenszolgaltatas
teljesitésének idopontjét és a kifizetett ellenszolgaltatas értéket,

g) killon jogszabalyban meghatarozott éves statisztikai Osszegzését.

5. Kiztulajdonban 4116 gazdasagi térsasagokra vonatkozé kizzétételi szabdlyok

(1) A Kgtm. rendelkezései, valamint a 2., 3., szami meliéklet alapiin az adatkezeld a
kozzététel iddpontjdban fenndllé adatokkal egyezben kozzéteszi a vezetd tisztségviselok, a
Feliigyeld Bizoftsagi-tagok (tovabbiakban: FEB-tagok), a vezetd allast munkavallalok,
valamint az &ndlléan cégjegyzésre vagy bankszimla feletti rendelkezésre jogosult
munkavéllalék

a) nevét,

b) tisztségét vagy munkakdrét,
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¢) munkaviszonyban 4116 személy esetén

ca) a munkavéllal6 részére a munkaviszonya alapjdn kozvetlenill vagy kizvetve nyujtott
pénzbeli juttatisokat, ezen belill kiilén feltiintetve személyi alapbérét, teljesitménybérét,
illetve a teljesitménybért megalapozd teljesitménykdvetelményeket,

cb) a Munka torvénykdnyve, munkaszerz8dés alapjan jaré mériéket megjeldlve a
munkavallaléra irinyadé végkielégités, illetve felmondasi id6 id6tartamat,

cc) a munkavallalé titoktartdsi kotelezettségére vonatkozé idbtartamot és  a
kdtelezettségvallaldsanak ellenértékét,

d) a megbizisi jogviszonyban dolgozé vezetd tisztségviseldk valamint a FEB-tagok esetén

da) megbizasi dfjat,

db) megbizasi dijon feliili egyéb jarandéségokat,

dc) a jogviszony megsziinése esetén jaré pénzbeli juttatasokat.

(2) Az (1) pont szerinti kdzzététel sordn az adatkezeld a b) és ¢) pontokban meghatirozott
adatokat a kozzététel idépontjdban fennallé adatok alapyan kdzzéteszi a masokkal egyiittesen
cégjegyzésre vagy bankszamla feletti rendelkezésre jogosult munkavillalok, valamint a
munkéltaté mikddése szempontjabol meghatarozd jelentdségli egyéb munkavallalGk esetében.
(3) A kozzététel szempontjadbdl munkaltatd mikddése szempontjabél meghatirozo
jelentéségl munkavallalénak minésiil killéndsen az a munkakdr, amely a gazdasagi tarsasag
vagyonéval valé gazdilkodés sordn dontési jogkdrt tartalmaz.

(4) A (3) pont szerinti munkakdrbe tartozik minden az Mt. 208.§(1) bekezdés szerinti vezetd
&llasv munkavallalo altal betoltott munkakor.

(5) Amennyiben a jogszabaly szigoribb hatéridét nem hataroz meg, akkor negyedévente feliil
kell vizsgélni a kézérdekii adatok nyilvdnossdgra hozataldra vonatkozd jogszabalyoknak,
illetve a szabdlyzatban foglaltaknak valé megfelelést. A kdzérdekd adatok nyilvanossigra
hozataldval kapcsolatos feliilvizsgalatot a jogi osztilyvezetd folytatja le.

III.  Kozzététel eljdrdsi szabdlyai

6. Elektronikus kozzétételi kitelezettség

(1) Az adatkezel6 koteles az Infotv., a Kgtm., a Kbtv., valamint a jelen szabélyzat alapjan
kitelezoen kozzéteendd adatokat internetes honlapon, digitalis formaban, barki szamara,
személyazonositas nélkill, korlatozéstél mentesen, kinyomtathatdo és részleteiben is
adatvesztés-, és torzulds nélkill kimasolhat6 médon, a betekintés, a letdltés, a nyomtatss, a
kimésolds és a halézati adatatvitel szempontjabdl is hozzaférhet6vé tenni (a tovabbiakban:
elektronikus kozzététel).

(2) A kozzétett adatok megismerése személyes adatok kdzi€séhez nem kétheto.

(3) Az adatkezel6 az 1., 2., 3., 4. szami mellékletek, valamint a Kbtv. 31.§ szerinti adatokat a
www.kaposholding.hu honlapjan teszi kdzz¢, illetve clérhetévé, valamint minden web-lappal
rendelkezd tagvallalat a sajét honlapjn.

(4) Az adatkozlé a kozzétételre szolgilé honlapot ngy alakitja ki, hogy az adatok
kozzétételére alkalmas legyen, gondoskodik a folyamatos {izemeltetésrdl, az esetleges
izemzavar elharitasardl és az adatok frissitéserol.

(5) A kozzétételre szolgdlé honlapon kozérthetd formaban tdjékoztatést kell adni a kzérdekil
adatok egyedi igénylésének szabdlyairél. A tdjékoztatdsnak tartalmaznia kell az igénybe
vehetd jogorvoslati lehetGségek ismertetését is.

(6) A kozzéitelre szolgalé honlapon, a kozzétételi listdkon meghatdrozott kdzérdekii
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adatokon kiviil elektronikusan kdzzétehetek més kdzérdeki és kiizérdekbdl nyilvanos adatok
is.

(7) Az elekironikus kozzétételre kotelezett adatkezeld szerv vezetbje felel6s a mindenkor
hatdlyos jogszabdlyokban meghatdrozott kozzétételi listdkon szerepld adatok pontos,
naprakész és folyamatos kzzétételérol.

(8) A kozzétett adatok folyamatos hozzaférhetdségéért, hitelességéért és az adatok
frissitéséért az adatkezel® felel.

(9) Az elektronikusan kozzétett adatok - ha az Infotv. vagy mas jogszabaly (Kbt. 31.§ {1)-
(6), Kgtm. 2.§ (9)) eltéréen nem rendelkezik - a honlapré! nem tavolithatok el.
(10)Azadatkezeld a kozzététel iddpontjdban fennéllé adatok alapjan a mdsokkal egyiittesen
cégjegyzésre vagy a bankszamla feletti rendelkezésre jogosult munkavallalok, valamint a
munkaltaté mikddése szempontjdbdl meghatarozoé jelentdségl egyéb munkavallalok esetében
a 3. mellékletben meghatirozott adatokat teszi kizzé.

(11} A kozbeszerzési eljardsok soran keletkezd ajanlatok, részvételi
jelentkezések €s a benniik rogzitett - az ajdnlattevok 4ltal tizleti titoknak mindsitett - adatok
nyilvanossagara vonatkozoan a Kbtv. 80. - 81. § rendelkezései az irinyadoak.

7. Elektronikus kozzététel részletes szabilyai

(1)A sajat honlapon kozzétételre keriilé kozérdekil adat, vagy kdzérdekbol nyilvanos adat
kezelésével kapcsolatos eseményeket, igy azok kézzétételének, helyesbitésének, frissitésének
idOpontjat naplozni szilkséges azzal, hogy az esemény datumat és az esemeényhez kapcsoldédé
adatkoz16t, felhaszndld nevét rogziteni kell.

(2) A kizzétételre vonatkozo adatbazisokat az illeiéktelen hozzaféréstd] védeni kell.

(3)A kozzétételi kotelezettség teljesitése érdekében a honlap adattartalmahoz 1orténé
szerkesztdi jogosultsdggal torténd hozzdférést a vezérigazgaté engedélyezi. A kdzzétételre
szént ktzérdekit adatokat az adatkozlésért felelds szervezeti egységek elektrontkus Gton vagy
elektronikus adathordozon juttatjdk el a kommunikacios és marketing igazgatéhoz, aki
tovabbitja azt a honlapszerkesztOnek.

{4) A honlapszerkesztd folyamatosan figyelemmel kiséri az adatok pontossagat, idGszeriiségét,
értelmezhetbségét, és felhivia az adatkozlésért felelds szervezeti egységet az tigykorébe esd
kozérdekl adatok frissitése targyaban. Ha a jogszabaly az adatok eltdvolitdsat lehetové ieszi,
akkor az elavult adatoknak a frissitett adatok kozzétételével egy id6ben, a honlaprol tdrténd
eltavolitasardl a kommunik4cids és marketing igazgato intézkedik.

8. Elektronikus kdzzétételben torténé kézremikadés

(1) Az elektronikus kozzétételben részt vesznek:

a) elndk-vezérigazgatd

b) tagvallalati vezetd

¢) gazdasagi igazgatd

d) HR vezeto

¢) jogi osztilyvezetd

f) Kommunikécids és marketing igazgatd

g) honlapszerkesztd

h) vezetok altal kijelolt munkavallalok (tovabbiakban egytitt: adatbirtokos)

(2) Az elnbk-vezérigazgatd az 1. sz. mellékletben megjeldli az egyes szervezeti egyseégeket,
amelyek a kdzzétételi listdk adattartoméanyainak a kialakitaséért, frissitéséért felelosek.

(3)Az elndk-vezérigazgaté altal kijelSlt szervezeti egységek vezetdi kijelSlik azokat az
adatbirtokosokat, akinek munkavégzésiikk sordn kozérdekl adat keletkezik, ezen adatokat
tartalmazé nyilvantartasokat készitenek, illetve a kozzétételi listdk egyes adattartomanyanak a
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kialakitasaért, frissitéséért feleldsek.

(4)Az adatbirtokosok elkészitik a kozzétételre szdnt kozérdek(i adatokat tartalmazd
adatallomanyokat, €s azt a Kommunikaciés és marketing igazgaté részére megkiildik.

(5)A honlapon kozzétételre keriilé adatok megjelenését az elnék-vezérigazgatod hagyja j6vA.
(6)A Kommunikdcios és marketing igazgat6 tovidbbitja a jovdhagyott adatdllomanyt a honlap-
szerkesztd részére, aki haladéktalanul kizzéteszi azt az adatkezeld honlapjan.

(7)Az adatbirtokosok figyelemmel kisérik a kozérdekii adatok kozzétételére vonatkozéd
hatiridoket, és gondoskodnak az aktualis adatdlloményok elkészitésérdl. Az adatbirtokosok
kotelesek az aktualizalt adatdlloméanyt - legkésGbb, az annak elkészitését kovetd honap 5.
munkanapjaig - a Kommunikacids és marketing igazgato részére megkiildeni.

1V. rész Kiozérdekii adatszolgdltatis

9. K6zérdekii adatok nyilvanossiginak korlitai

(1) A kozérdekil, vagy kozérdekbd] nyilvanos adat nem ismerheté meg, ha az a mindsitett
adat védelmérdl szo6lo torvény szerinti mindsitett adat.

(2) A kozérdeki és kbzérdekbdl nyilvanos adatok megismeréséhez valé jogot - az adatfajtak
meghatarozasaval - térvény

a) honvédelmi érdekbol,;

b} nemzetbiztonsagi érdekbil;

¢) blncselekmények tildozése vagy megeldzése érdekében;

d) komyezet- vagy természetvédelmi érdekbol;

e) koOzponti pénzlgyi vagy devizapolitikai érdekbol;

f) kiiliigyi kapesolatokra, nemzetkézi szervezetekkel valé kapcsolatokra tekintettel;

g) birosagi vagy kézigazgatasi hatosagi eljardsra tekintettel;

h) a szellemi tulajdonhoz fiiz6d6 jogra tekintettel korlatozhatja.

(3) Az itzleti titok megismerésére a Polgéri Térvénykdnyvben foglaltak az irdnyadok.

(4) A kozfeladatot elldtd szerv feladat- és hataskdrébe tartozé dontés meghozataléra irdnyuld
cliards soran készitett vagy rdgzitett, a dontés megalapozdsit szolgdlé adat, targyalasi
Jegyzdkbnyv- kivéve a meghozott hatdrozatokat - a keletkezésétd]l szamitott tiz évig nem
nyilvanos. Ezen adatok megismerését - az adat megismeréséhez és a megismerhetdség
kizarasahoz f{liz6d§ kozérdek sulyanak mérlegelésével - az elndk-vezérigazgatd
engedélyezheti,

{5) A dontés megalapozasat szolgald adat megismerésére iranyuld igény - a (4) bekezdésben
meghatérozott idétartamon belitl - a déntés meghozatalat kivetden akkor utasithaté el, ha az
adat megismerése a kozfeladatot ellétd szerv torvényes miikodesi rendjét vagy feladat- és
hatdskorének illetéktelen kiilsé befolyastél mentes ellatasat, igy kiiléndsen az adatot
keletkeztetd allaspontjdnak a dontések elokészitése sordn tortén8 szabad kifejiését
veszélyeztetné.

10. Kbzérdekii adatok igénylésének teljesitése

(1) A kozérdekii adat megismerése irdnt széban, irdsban vagy elektronikus uton barki igényt
nyjthat be. A papir alapi adatszolgiltatds dijai: fekete-fehér mésolds/nyomtatds 200
Ft+AFA/oldal, szines méasolis/nyomtatas 300 Ft+AFA/oldal. A kdzérdekbdl nyilvanos adatok
megismerésére a kozérdekli adatok megismerésére vonatkozo torvényi rendelkezéseket kell
alkalmazni.

(2) Ha az adatigénylés jelentds terjedelmd, illetve nagyszdmu adatra vonatkozik, a 30 napos
adatszolgaltatasi hatirid6 egy alkalommal, 15 nappal meghosszabbithaté. ErrS] az igénylét az
igény kézhezvételét kivetd 8 napon beliil tajékoztatni kell.
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(3) A kozérdekli adatok igénylése el6tt vizsgalni szikséges, hogy a kérelem teljesftése nem
itkdzik-e a IV. fejezet 9. pontjdban felsorolt adatszolgaltatasi korlatozisokba. Ha az
adatszolgaltatas részben vagy egészben keriil teljesitésre, akkor annak megfelelésége és a
korlatozas indoklasa a jogi osztaly altal vizsgalando.

(4) Ha az adatszolgaltatas részben vagy egészben nem a kdzérdekdl igényléssel dsszhangban
kerlilt teljesitésre, akkor az igénylét a jogorvoslati jogairé] ki kell oktatni,

(5)Az elutasitott kdzérdekdl adatigénylésekrdl a nyilvantartast a Kommunikaci6s és marketing
igazgatd vezeti (Infotv. 30.§ (3)).

11, Informatikai biztonsdg szabdlyai

(1DA honlaphoz t&rténé hozzaférésre az Informatikai Biztonsagi Szabalyzat rendelkezéseit
kell alkalmazni, é€s védeni kell a honlapot a jogosulatlan hozzaféréstdl, tovabba az
tizemzavaroktol,

V. rész Vegyes rendelkezések

12, Ziard rendelkezések

(DA szervezet megsziinésc esetén a kozzétételhez kapcsolodo adatok megérzése, levéltarba
helyezésével kapcsolatosan a mindenkori tulajdonos rendelkezik.

(2)A jelen szabalyzatban nem szabdlyozott kérdésekben a mindenkori hatdlyos vonatkozd
jogszabdlyok rendelkezései az alkalmazandéak.

(3) A szabalyzat 2015.11.01 napon 1ép hatélyba, és a folyamatban levé adatszolgaltatasok
esetében is alkalmazando. Jelen szabalyzat hatilyba lépésével, a 2014/1. szamu elnok-
vezérigazgat6i utasitas hatalyban marad.

(4)A szabdlyzatot kézz¢é kell tenni az adatkozlé honlapjan.

VI.  rész Mellékletek

1. szdmii melléklet: Altalinos kozzétételi lista, kizarolag a kozszolgaltatast végzok
vonatkozasiban. (Kaposvari Tomegkdzlekedési Zrt., DDH Nonprofit Kft., KAVIZ Kft,
Kaposvari Vagyonkezeld Zrt.)

2. szdmu melléklet: Koztulajdonban 4li6 gazdasigi tarsasigok vezetd tisztségviselBire
vonatkozo kzérdeki adatok kozzététele. (Osszes tagvillalat vonatkozasaban kételezs.)

3. szdmi melléklet: Koztulajdonban 4llé gazdasagi tirsasagoknal a misokkal egylittesen
cégjegyzésre vagy bankszamla feletti rendelkezésre jogosult munkavallaléi, valamint a
munkaltatd miikddése szempontjabdl meghatdrozé jelentdségli egyéb munkavallalékra
vonatkozé kézérdekii adatok kozzététele. (Osszes tagvillalat vonatkozaséban kételezB.)

4. szami melléklet: Kbztulajdonban dl16 gazdasagi tarsasigok pénzeszkozei felhasznalasival,
a gazdasagi tarsasag vagyondval torténd gazdalkodassal dsszefliggd szerzodésekre vonatkozo
kozérdeki adatok kézzététele. (Osszes tagvallalat vonatkozésaban kotelezd.)
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1. szamua melléklet

Kizérolag a Kaposvari Tomegkozlekedési Zrt., KAVIZ Kft., DDH Nonprofit Kfi., Kaposvéri

Vagyonkezel6 Zit. vonatkozaséban,

1. Szervezeti, személyzeti adatok

Adat

Trissiiés

Megbrzés/Felelds

1. |A kozfeladatot ellatd szerv hivatalos
neve, székhelye, postai cime, telefon-
és telefaxszdma, elektrontkus
levélcime, honlapja,
ligyfélszolgalatanak elérhetGségei

A vallozasokat kdvetden
azonnal

Az el6zé dllapot térlendd/
Jogi osztaly

2. 1A kbzfeladatot ellaté szerv szervezeti
felépitése szervezeti egységek
megjelélésével, az egyes szervezeti
egységek feladatai

A valtozasokal kovetden
azonnal

Az el6z6 dllapot trlend/ HR
vezetd

3. |A kozfeladatot ellato szerv vezetéinek
€s az egyes szervezeti egységek
vezetdinek neve, beosztdsa,
elérhetdsége (telefon- és telefaxszama,
elektronikus levélcime)

A valtozasokat kivetden
azonnal

Az eldzd dllapot torlendd/
HR vezetd

4. |A szervezeten bellil illetékes
tigyfélkapcsolati vezeld neve,
clérhetdsége (telefon- és telefaxszama,
elektronikus levélcime) és az
ligytélfogadasi rend

A valtozasokat kéivetden
azonnal

Az €l6z6 allapot torlendd/
Ugyfélszolgalati vezetd

5. |A kbzfeladatot ellitd szerv iranyitdsa,

feliigyelete vagy ellenérzése alatt 4116,

vagy alarendeltségében mikkodd méas

kozfeladatot ellatd szervek

megnevezese, €s 1. pontban
meghatarozott adatai

A valtozasokat kdvelben
azonnal

Az eldz6 dllapot 1 évig
archivumban tartasaval/

Jogi osztaly

6. |A kozfeladatot ellato szerv tébbségi
tulajdonaban 4116, illetve részvételével
milk$doé gazdalkodo szervezet neve,
sz¢khelye, elérhetdsége (postai cime,
telefon- ¢s telefaxszama, elektronikus
levélcime), tevékenységi kore,
képviselGjének neve, a kézfeladatot
ellatd szerv részesedésének mértéke

A valtozasokat kivetden
azonnal

Az elézo allapot 1 évig
archivumban tartasaval/
Jogi osztaly

7. |A kbzfeladatot ellatd szerv altal
alapitott kézalapitvanyok neve,
székhelye, elérhetdsége (postai cime,
telefon- és telefaxszdma, elektronikus
levélcime), alapitd okirata, kezeld
szervének tagjai

A valtozésokat kdvetben
azonnal

Az ez dllapot 1 évig
archivumban tartasaval/

Jogi Osztaly




. |A kozfeladatot ellatod szerv altal
alapftott alapok neve, a szerkesztbség
¢és kiadd neve és cime, valamint a
foszerkesztd neve

A valtozasokat kdvetden
azonnal

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartdsdval/

Jogi osztily

. iA kozfeladatot elidtd szerv felettes,

A valtozasokat kdvetden

Az el6z0 allapot 1 évig

illetve feliigyeleti szervének, hatosagi  |azonnal archivumban tartasaval/ Jogi
déntései tekintetében a fellebbezés osztaly
elbir&ldséra jogosult szervnek, ennek
hianyaban a kézfeladatot ell4té szerv
felett torvényességi ellendrzést
gyakorl$ szervnek az 1. pontban
meghatarozott adatai
IL. Tevékenységre, milkodésre vonatkozé adatok
Adat Frissités Megérzés/Felelos
. |A kbzfeladatot elldtd szerv feladatdt, |A valtozdsokat kovetden |Az eléz allapot 1 évig
hataskorét és alaptevékenységét azonnal archivumban tartdsaval/ Jogi

meghatérozé, a szervre vonatkozé
alapvetd jogszabdlyok, kdzjogi
szervezetszabalyozo eszkdzok,
valamint a szervezeti és miikddési
szabalyzat vagy ligyrend, az
adatvédelmi és adatbiztonsagi
szabalyzat hatalyos ¢s teljes szbvege

osztaly

. |A kozfeladatot elldtd szerv 4ltal
nyujtott vagy koltségvetésébdl
finanszirozott kzszolgaltatdsok
megnevezése, tartalma, a
kozszolgaltatasok igénybevételének
rendje, a kdzszolgaltatasért fizetendd
dij mértéke, az abbdl adott
kedvezmények

IA valtozasokat kdvetden
azonnal

Az clozo dllapot 1 évig
archivumban tartasival/

Cégvezetok

. {A kozfeladatot elidté szerv 4ltal
fenntartott adatbazisok, illetve
nyilvantartasok leiré adatai {név,
formétum, az adatkezelés célja,
jogalapja, idotartama, az érintettek
kore, az adatok forrasa, kérddives
adatfelvétel esetén a kitsitendd
kérdbiv), az adatvédelmi
myilvantartasba bejelentendd
nyilvéntartdsoknak az e térvény szerinti
azonositd adatai; g kozfeladatot ellalo
szerv altal

-~ alaptevékenysége keretében —
gyiijtott és feldolgozott adatok fajtéi, a
hozzaférés mddia, a masolatkészités

A viltozasokat kdvetben
azonnal

Az el6z6 dllapot 1 évig
archivumban tartasaval/

Kommunikacids és marketing
igazgato




lkiiltségei

4. |A kbzfeladatot ellatd szerv nyilvanos  [Negyedévente Az €l6z6 allapot 1 évig
kiadvanyainak cime, témaja, a archivumban tartéséval/
POZZéféTéS modja, a kiadvany Kommunikécids és marketing
ingyenessége, illetve a kdltségtérités igazgat6
mérteke

5. |A kozfeladatot ellatd szerv altal Folyamatosan [egalabb 1 évig archivumban
kdzzétett hirdetmények, kizlemények tartdsdval/

Kommunikéciés és marketing
igazgatd

6. |A kbzfeladatot ellaté szerv &ltal kiirt  |[Folyamatosan Az eltzé allapot 1 évig

palydzatok szakmai leirasa, azok
eredményei és indokoldsuk

archivumban tartdsival/
Cégvezettk

. |A kozfeladatot ellaté szervnél végzett

alaptevékenységgel kapesolatos
vizsgélatok, ellenbrzések nyilvanos
megéallapitasai

A vizsgalatrél szolé
jelentés megismerését
kovetden haladéktalanul

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartdsaval/
K.ontroller

. |A kbzérdek( adatok megismerésére

iranyulo igények intézésének rendje, az
illetékes szervezeti egység neve,
elérhetdsége, s ahol kijeldlésre keriil, az,
adatvédelmi felelds, vagy az
informacids jogokkal foglalkozo
személy neve

Negyedévente

Az eloz6 allapot térlendd/
Jogi osztaly

9. |A kézfeladatot ellatod szerv Negyedévente Az el6z6 allapot | évig
tevékenységére vonatkozo, archivumban tartasaval/
jogszabalyon alapulé statisztikai Cégvezetd
adatgyiijtés eredményei (idébeli
valtozasuk

10.1A kézérdeki adatokkal kapesolatos Negyedévente Az eldz6 dllapot 1 évig
kotelezo statisztikai adatszolgaltatas archivumban
adott szervre vonatkozé adatai tartisaval/cégvezetd

11.|Azon kdzérdekil adatok hasznositasara [Negyedévente Az elozé allapot 1 évig
iranyuld szerzédések listaja, archivumban tartasaval/
amelyekben a kozfeladatot ellato szerv Jogi osztély
az egyik szerzbdo fél

12.|A kozfeladatot ellatd szerv kezelésében |A véltozasokat kovetben |Az elézé llapot 1 évig
1évd kdzérdekil adatok felhasznaldsara, [azonnal archivumban tartdsdval/ Jogi
hasznositasira vonatkozd altaldnos osztaly

szerzbdési feltételek

13.

A kozfeladatot ellatd szervre vonatkozo
kiilonds és egyedi kozzétételi lista

A valtozdsokat kdvetden
azonnal

Az el6z0 allapot torlendd/
Jogi osztaly

14.

A kozfeladatot ellatd szerv kezelésében

A valtozasokat kévetd 15

levo, a kdzadatok Gjrahasznositasirol

napon beliil

Az elozd allapot | évig

archivumban tartasdval/Jogi




sz6l6 torvény szerint Gjrahasznositas
céljara elérhetd kozadatok listaja,
valamint azok rendelkezésre 4il6
formarama

osztaly

15.

A 14. sor szerinti kézadatok
Ojrahasznositdsara vonatkozo 4ltalinos
szerzodesi feltételek elektronikusan
szerkeszthetd valtozata

A valtozasokat kévetd 15
napon beliil

Az elbzb allapot térlendd/ jogi
osztaly

Gjrabasznositasarol szol6 trvény
szerint kotott kizardlagos jogot
biztosité megéllapod4sok szerzddd
feleinek megjelolése, a kizarélagossag
idStartamanak, targyénak, valamint a
megéllapodas egyéb lényeges
elemeinek megjeldlése

16.|A 14. sor szerinti kdzadatok A valtozasokat kdvetd 15 |Az elézd allapot tdrlendd/
tjrahasznositas céljabol torténd napon beliil Gazdasagi igazgat6
rendelkezésre bocsatasért fizetendo
dijak altalanos jegyzéke

17.|A kézadatok Gjrahasznositasarol szolé [A valtozasokat kévetd 15 [Az eléz6 dllapot torlendd/
tSrvény szerinti jogorvoslati napon beliil fogi osztaly
tajékoztatds

18.|A kdzfeladatot ellatd szerv 4ltal A valtozasokat kdvetd 15 Az eldzé llapot thrlendd/
megkdtstt, a kdzadatok napon beliil Jogi osztaly

II1. Gazdalkodssi adatok

Adat Frissités Megorzés/Felelos

L.|A kdzfeladatot ellaté szerv éves A valtozasokat kdvetden (A kbzzétételt kovetd 10 évig/
koltségvetése, szamviteli térvény szerintilazonnal Gazdasagi igazgato
beszamolGja vagy éves kbltségvetdsi
beszdmoldja

2.|A kbzfeladatot ellatoé szervnél Negyedévente A kiilén jogszabalyban
foglalkoztatottak 1étszamara és személyi meghatarozott ideig, de
juttatasaira vonatkozo dsszesitett adatok, legalabb 1 évig archivumban
illetve {sszesitve a vezetdk és vezetd tartasdval/ HR vezetd
tisztségviselk illetménye, munkabére,
¢s rendszeres juttatasai, valamint
koltségtéritése, az egyéb
alkalmazottaknak nywjtott juttatisok
fajtdja és mértéke Gsszesitve

3.A kozfeladatot ellato szerv Altal nynijtott, (A dntés meghozatalat  |A kozzétételt kovets 5 évig/
az Allamhaztartdsrol sz616 drvény kdvetd hatvanadik napig |Gazdasagi igazgat6

szerinti kSltségvetési tamogatasok
kedvezményezettjeinek nevére, a
tamogatés céljara, Gsszegére, tovidbba a

tamogatdsi program megval6sitasi




helyére vonatkozo adatok, kivéve, ha a

kozzététel elott a koltségvetési

timogatast visszavonjak vagy arrdl a
kedvezményezett lemond

+Az dllamhéztartds pénzeszkoze

felhasznéléséval, az allamhaztartashoz

tartozo vagyonnal 16rténd

f gazdalkodassal Osszefliged, otmillio

' arubeszerzésre, épitési beruhazasra,
szolgéltatss megrendelésre,
vagyonértékesitésre,
vagyonhasznositasra, vagyon vagy
vagyoni értékii jog dtaddsara, valamint
koncesszi6ba addsra vonatkozs

| (szerzddések megnevezése (tipusa),

j tdrgya, a szerzédést kists felek neve, a
|

r

szerzédés esetében annak idbtartama,

érdekkel kozvetleniil Osszefliggd
beszerzések adatai, és a mindsitett
adatok kivételével

A szerz6dés értéke alatt a szerzbdés
targyacrt kikstott — altalanos forgalmi

|

[

| nemzetbiztonsdgi, illetve honvédelm;
|

|

]

kell érteni, ingyenes fgylet esetén a
vagyon piaci vagy kényv szerinti éricke
koziil a magasabb Osszeget kell
figyelembe venni. Az iddszakonként
visszatérd - egy évnél hosszabb
idBtartamra kétott ~ szerzédeéseknél az

CRY €vre sz&mitott Osszegét kell alapul
venni. Az egy kdltségvetési évben
ugyanazon szerzddé féllel kotdtt azonos
tirgyn szerz6dések értékét e gybe kell
szamitani

szerzdés ériéke, hatdrozott idére kiist

valamint az emlitett adatok valtozésai, a :

adé nélkitl szamitott — ellenszolgaltatast !

érték kiszamitasakor az ellenszolgaltatas |

A dontés meghozatalst
kovetd hatvanadik napig

A kdzzétételt kovets 5 évig/

i !
forintot eléré vagy azt meghaladé értekis f
|

i
i
i

{
|

|

f

Cégvezetsk

JA koncessziorol sz61o térvényben
meghatarozott nyilvanos adatok
(palydzati kifrasok, palydzdk adatai, az
elbiralasrd] készitett emickeztetok,
palyazat eredménye)

egyedévente

A kiilén jogszabalyban
meghatérozott ideig, de
legalabb 1 évig archivumban
tartdsaval/ Jogi Osztily,
Projektmenedzser

JA kézfeladatot ellaté szery altal nem
alapfeladatai ellatisara (igy kiiléndsen

szakmai és munkavalialdi érdek-
képviseleti szervei szdméra,

cgyesiilet timogatésara, foglalkoztatottai

egyedévente

A kulén jogszabalyban
meghatarozott ideig, de
fegaldbb 1 évig archivumban
tartdsaval/ Gazdasagi igazgaté




foglalkoztatottjai, ellatottjai oktatési,
kulturalis, szociélis és
sporttevékenysepet segitd szervezet
tdmogatasara, alapitvanyok altal ellatott
feladatokkal Gsszefiigg kifizeiésre)
forditott, 5tmillié forintot meghaladd
kifizetések

Osszegzés az ajanlatok clbirdlasarol, a
megkotott szerz6désekrol)

7.1Az Eurdpail Unid tdmogatasaval Negyedévente Legalabb 1 évig archivumban
megvaldsulo fejlesztések leirasa, az tartasaval/ Cégvezetd
azokra vonatkozd szerzédések adatai

8.Kozbeszerzési informaciok (éves terv, |[Negyedévente Legalabb 1 évig archivumban

tartasdval/ Jogi osztély

A 2. szami és a 3. szami melléklel frissitéséért a HR vezetd felel.

A 4. szamu melléklet frissitéséért a mindenkori tagvallalati vezetd a felel6s.,
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